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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii documentate:

‘ Elemente ‘ | ‘
privind Numele si prenumele | Functia Data Semn/éu_u.;_a\
Nr. | responsabilii/ ' o
Crt. | operatiunea
| 1 2 ) 3 4
1L Elaborat [uliana Buruiani | Dir. Centrul 22.08.2025 |
Judetean de A
| Excelenta _ I
1.2. Verificat Constantin Coca Inspector Scolar 2203 .Jelgh
, B General Adjunct | /&7 '4
1.3. Aprobat Viorica Pavel Inspector Scolar F‘._‘i .0 ff‘;'_‘;g;,;\"-_g—
General (24|

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

[ Editia sau, dupi | | Data la care se aplica
caz, revizia in Componentd revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei
Nr. cadrul editiei - sau reviziei
Crt. 1 2 3 4
21
22 -
123, |

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii:


User
Text Box

User
Text Box

User
Text Box
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Nr. Scopul Exemplar | Compartiment |  Functia | Nume si | Data | Semnitura
Crt. difuzarii nr. prenume | primirii |
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aplicare 1 Inspectorat, Inspectori | Inspector,
Conducerile | scolaride | directori,
unitatilor de specialitate, | cadre
invatamant, directori, didactice
Colectivele directori |
cadrelor adjuncti
didactice
3.2. | Informare 1 Conducerea | Conducere
institutiilor de
}7 - invitamant | ]
3.3. | Evidenta 1 Secretar
'3.4. ] Athivare | 1 | N
4. Scopul procedurii
Prezenta procedurd stabileste modalitatea de selectie a cadrelor didactice in vederea
constituirii corpului profesoral din cadrul Centrului Judetean de Excelenta Tulcea in scopul
pregatirii elevilor capabili de performanta din judetul Tulcea.
4.1.Informarea cadrelor didactice din unititile de invatdmant din judetul Tulcea cu privire
la conditiile dobéndirii statutului de cadru didactic in cadrul Centrului Judetean de
Excelentd Tulcea.
4.2.Stabilirea etapelor de selectie a cadrelor didactice interesate de pregitirea elevilor
capabili de performanta.
5. Domeniul de aplicare
Prezenta proceduri se aplicd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean al judetului Tulcea,
la nivelul Centrului Judetean de Excelenta Tulcea si la nivelul institutiilor de invatimant
de catre inspectorii de specialitate, directorii institutiilor de invatamant, directorul
Centrului Judetean de Excelenta Tulcea, cadre didactice din institutiile de invatimant si
este dusa la indeplinire de citre Comisia de selectie constituité la nivelul Centrului Judetean
de Excelenta Tulcea, prin decizia Inspectoratului Scolar General al Inspectoratului Scolar
Judetean Tulcea.
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedural
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LEGEA INVATAMANTULUI PREUNIVERSITAR nr 198/04.07.2023;
ORDINUL nr. 7310/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Centrului national de Excelenta, a centrelor judetene de excelentd/
Centrului Municipiului Bucuresti de Excelentd si a centrelor nationale de
performanti pentru discipline sportive.

ORDIN nr 3860/10.03.2011 privind aprobarea criteriilor si metodologiei de
evaluare a performantelor profesionale individuale anuale ale personalului
contractual;

ORDIN Nr. 5956/2020 din 4 noiembrie 2020 privind infiintarea centrelor judetene
de excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelenta;

Regulamentul cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant
preuniversitar aprobat prin OMEC nr. 5447 din 31.08.2020.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1.Definitii:

Procedurd operationald — Prezentare formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual;

Editie ~ Forma componentei sau actualizati, dupd caz, a unei componente
operationale, aprobati si difuzati;

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare a uneia sau mai multor
componente ale PO.

Entitate publicdi — Autoritate publica, institutia publici, compania/societatea
nationala, regia autonomd, societatea comerciald la care statul sau o unitate
administrativ - teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care
utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

Autoevaluare — Procesul de apreciere a propriilor rezultate prin oferirea de
transparentd a actiunilor evaluative.

7.2. Abrevieri

I Abrevierea ['Termenul abreviat R
P.O.  Procedura operational
LS. | Inspectoratul Scolar Judetean __|

8. Descrierea procedurii
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8.1.Informatii generale

Personalul didactic titular in invatamant care manifesta interes si disponibilitate pentru
pregitirea elevilor capabili de performanta poate fi incadrat in regim de plata cu ora, in
cadrul Centrului Judetean de Excelentd Tulcea in urma parcurgerii etapelor de selectie
prevazute in prezenta procedura.

8.2.Conditii generale

Are cetatenia roméana;

Are capacitatea de exercitiu depling; .

Indeplineste conditiile de studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenti;

Detine competentele necesare pentru pozitia pentru care candideazi (Anexal)

8.3.Conditii specifice

Experienta in pregitirea elevilor capabili de performanta;
Activitate demonstrate prin rezultate obtinute la etape
Judetene/regionale/nationale/internationale ale olimpiadelor si/sau
concursurilor scolare;

Statut de titular in invatimant;

Preocupare pentru perfectionare;

Capacitate de comunicare si lucru in echipi;

Integritate si etica profesionala;

Participare/organizare a unor manifestéri stiintifice/concursuri scolare;
Studii/articole publicate;

Calificativul Foarte bine in ultimii 5 ani.

8.4.Modalitatea de depunere e portofoliilor

Candidatii vor transmite cdtre Centrul Judetean de Excelenti Tulcea portofoliile
cuprinzénd documentele specificate in Anexa 2, in perioada indicate in calendar
(Anexa 4). Transmiterea acestora se va realiza in format electronic, scanat la email:
isjtl.excelenta@gmail.com cu subiectul
Candidatura_Prof Nume Prenume Disciplina.

8.5.Etapele selectiei
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Centrul Judetean de Excelentd Tulcea . —

1. Etapa eliminatorie: verificarea eligibilitatii candidatilor. Candidaturile transmise
dupa data limita indicatd in calendar, precum si cele incomplete vor fi respinse.

2. Evaluarea portofoliilor: Evaluarea portofoliilor va fi realizati de membrii
comisiei constituite la nivelul 1.S.J. Tulcea.

3. Interviul: va fi sustinut conform calendarului, la intervale orare stabilite de comisie
si transmise candidatilor in timp util.

8.6.Portofoliul:

Cererea de inscriere tip (insotita de grila de autoevaluare);

C.V. -ul in format EUROPASS (insotit de actele doveditoare);
Copie de pe buletin/carte de identitate;

Certificatul de casatorie (dacd este cazul);

Copii de pe actele de studii;

Copie certificate grade didactice;

Copie decizie titularizare;

Adeverinta cu calificativele acordate in ultimii cinci ani scolari;
Adeverintd din care sa reiasd incadrarea, vechimea, cu sau firid gradatie de
merit, pentru anul scolar 2024 — 2025;

Documente justificative ale activitatilor trecute in fisa de inscriere.
Acord GDPR - anexa 3

in cazul punctajelor egale departajarea se va realiza dupa criteriul 2 din cererea de inscriere:
Rezultatele obtinute cu elevii la olimpiade/concursuri scolare (mentiuni si premii la nivel
Judetean, participdri, mentiuni, premii/premii speciale la nivel national/international).

8.7. Evaluarea candidatilor

Selectia cadrelor didactice se va face respecténd principiul performantei, al egalitatii
de sanse si nondiscriminarii, iar ierarhizarea candidatilor se va face in functie de
punctajul final obtinut.

8.8.Comisia de evaluare
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Comisia de evaluare este constituitd prin decizie a 1.S.J si este formata din inspectorul
scolar general adjunct, inspectorul scolar care coordoneazi disciplina pentru care se
sustine concursul si directorul Centrului Judetean de Excelenta.

‘ Centrul Judetean de Excelentd Tulcea

8.9. Dispozitii tranzitorii si finale

8.9.1. Cadrele didactice care au desfasurat activitate didactica in cadrul Centrului
Judetean de Excelentd Tulcea in anul scolar 2024 - 2025 si care doresc
continuarea activitatii in anul scolar 2025 - 2026, in regim de platd cu ora, au
obligatia de a depune urmatoarele documente:

1. Adeverinti cliberati de unitatea de invatimant de provenientd, din care sid reiasd
calificativele obtinute la evaluarea activitatii didactice din ultimii 5 ani scolari;

2. Raport de activitate aferent anului scolar 2024 - 2025, desfisurat in cadrul Centrului
Judetean de Excelenta Tulcea;

3. Cerere de participare la concursul de selectie in vederea incadririi in regim de plati cu
ora la Centrul Judetean de Excelentd Tulcea, conform modelului anexat prezentei
proceduri.

8.9.2. Cadrele didactice declarate admise in urma procesului de selectie dobandesc
statutul de profesor lector/coordonator de grupe de performantd din cadrul
Centrului Judetean de Excelenta Tulcea.

9. Responsabilititi
9.1.Directorul

e [Elaboreaza procedura de selectie a cadrelor didactice;

e intocmeste documentele necesare etapelor de selectie;

e Propune Inspectorului Scolar General pentru emiterea deciziei, membrii
comisiei de selectie;

¢ Propune Consiliului de Administratie al ISJ documentele necesare de selectie,
spre avizare .

9.2.Comisia de selectie

e Verifica, evalueaza si valideaza dosarele candidatilor;
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e Stabileste intrebdri si criterii de evaluare pentru proba de interviu;
e Centralizeazd datele si calculeaza punctajul final al candidatilor;

e lerarhizarea candidatii.

10. Anexe

Anexa 1 — Disciplinele pentru care se organizeaza selectia cadrelor didactice

Anexa 2 — Cerere de inscriere
Anexa 3 — Acord GDPR
Anexa 4 — Calendarul selectiei




ANEXA 1. DISCIPLINELE DE STUDIU — CENTRUL JUDETEAN DE EXCELENTA
TULCEA pentru anul scolar 2025-2026

FILIALA Tulcea

 DISCILINA B CLASA

Limba si literatura romidna | V VI VI | VIO |IX X I |
Matematici |V VI |vIl |VI |IX XTI
Informatica vV VI vl vil IX X X1 X1
Fizica - - IX
Chimie B X XI

Biologie - i IX X XI

Limba engleza \4 Vi vl |(vill IX X XI

Limba francezi IX X XI

Limba italiana - IX ___i

' Limba spanioli X | XT

Istorie B VII _ XI1I

| Geografie VII | vill |IX X XI | XII
Latinda N _ IX X , |

| TIC - \Y VI (VI |vilI [IX |X |[XI  XIHI B

FILIALA Micin

| DISCILINA CLASA

 Limba si literatura romana | V VI |[vir [vir | X X1 |

. Matematica \4 VI -

 Fizica vm | | 1
Chimie - VIII | IX X I XI XII
Limba engleza | IX | X XI X1
Limba francezi X XI !
Istorie XII
Astronomie si astrofizied | V VI | VII | VI | ]
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Anexa 2
CERERE DE INSCRIERE
la procesul de recrutare si selectie a cadrelor didactice pentru a sustine cursuri la
Centrul Judetean de Excelentia Tulcea
'DATE PERSONALE _
Nume
Prenurﬁe - -
Disciplina
Telefon - B o }
E-mail
‘.Scoala :

in ultimii cinci ani SCOLARI am desfasurat / participat la urmatoarele activititi:

1. Activitati metodico-stiintifice in domeniul disciplinei (articole, studii, lucréri stiintifice publicate,
comunicari metodico-stiintifice in cadrul societatilor stiintifice, la C.C.D., conferinte, simpozioane,
etc.




CENTRUL JUDETEAN DE EXCELENTA
TULCEA

2. Rezultatele obtinute cu elevii la olimpiade/concursuri scolare (mentiuni i premii la nivel judetean,
participdri, mentiuni, premii/premii speciale la nivel national/international).

3. Programe de formare in domeniul disciplinei.

Réspund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnatura

Str. Dobrogeanu Gherea nr 3-4, 8200007, Tuiden
E-muil: isjtl.excelenta@email.com
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GRILA DE EVALUARE:

1. MAXIMUM 45 PUNCTE distribuite astfel:

-comunicdri la CCD, societiti stiintifice, simpozioane, conferinte, congrese — 3p /comunicare;
-articole metodico - stiintifice publicate — Sp /articol;

- auxiliare/ghiduri curriculare — 5p /auxiliar/ghid;

- studii stiintifice — 7 p /studiu;

- lucrdri stiintifice (carti publicate, manuale) — 10p /lucrare.

2. MAXIMUM 45 PUNCTE distribuite astfel:
-La faza judeteana a olimpiadelor /concursurilor judetene:
-2p pentru fiecare mentiune;
-3p pentru fiecare premiu III;
-4p pentru fiecare premiu II;
- 5p pentru fiecare premiul I.
-La faza nationald a olimpiadelor /concursurilor:
-2p pentru fiecare participant;
-3p pentru fiecare mentiune /premiu special;
-4p pentru fiecare premiu Il1;
- 5p pentru fiecare premiu II; ¢
- 6p pentru fiecare premiu 1.
-La faza internationala a olimpiadelor /concursurilor:
-3p pentru fiecare participant;
-4p pentru fiecare mentiune /premiu special;
- 5p pentru fiecare premiu 1II;
-6p pentru fiecare premiu II;
-9p pentru fiecare premiu I.

3. MAXIMUM 10 PUNCTE distribuite astfel:
- céte 1p pentru fiecare program cu pana la 25 credite sau 25 ore;
- céte 2p pentru fiecare program cu 25 — 50 credite sau 25 — 50 ore;
- cate 3p pentru fiecare program cu 51 — 75 credite sau 51 — 75
ore;
- cate 4p pentru fiecare program cu 76 — 100 credite sau 76 — 100 ore;
- cte 5p pentru fiecare program cu peste 100 credite sau peste 100 de ore.

Str. Dobrogeanu Gherea nr 3-4, 8200007, Tulcea
E-mail: isjtl.excelenta@eomail.com
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Portofoliul personal va cuprinde:

1. Cererea de inscriere tip (insotitd de grila de autoevaluare);

2. C.V.-ul in format EUROPASS (insotit de actele doveditoare);

3. Copie de pe buletin/carte de identitate;

4. Certificatul de casatorie (daca este cazul);

5. Copii de pe actele de studii;

6. Copie certificate grade didactice;

7. Adeverinta cu calificativele acordate in ultimii cinci ani scolari;

8 Adeverintd din care si reiasa incadrarea, vechimea, cu sau fira gradatie de merit, pentru anul scolar
2024 —2025;

9. Documente justificative ale activitatilor trecute in fisa de inscriere.

Str. Dobrogeanu Gherea nr 3-4, 8200007, Tulcea
E-mail: isjtl.excelenta@email.com



Anexa 2: Cerere de participare la concursul de selectie in vederea incadrarii in
regim de plata cu ora la Centrul Judetean de Excelenta Tulcea

Doamna Director,

Subsemnatul(a) numele (inclusiv initiala tatalui) , prenumele
, hdscut(d) la data de , titular(&) pe postul /
catedra / functia de de la (unitatea /unitatile
de invatamant / institutia) - .,
localitatea , judetul , varog sd-mi aprobati incadrarea in anu
scolar 2025 - 2026 in regim de plata cu ora la Centrul Judetean de Excelentd Tulcea.
Mentionez urmitoarele:
Am domiciliul 1n localitatea - , judetul - , Str.
L , nr. , bl. , ap. , TELEFON: ;
email - - , conform actului de identitate seria___ mr. _eliberat
de . la data de - -
COD NUMERIC PERSONAL T T T ] | ] | [T
Sunt absolvent(d) al(a) Universitatii :
Facultatea ) _ , cu durata studiilor de ani,
promotia __, cu specializarea principald ,
secundara
Doresc si particip la concursul de selectie la disciplina/disciplinele ,
clasa/clasele
In momentul depunerii cererii am gradul didactic - obtinut in anul sl
am ani vechime in invatamant.

In ultimii 5 ani am avut calificativul Foarte Bine.

Mentionez ci in anul scolar 2024-2025 am fost cadru didactic al CEXTL si anexez raportul de
activitate pentru perioada mentionati.

Raspund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere si declar ca voi suporta consecintele previzute
de lege in cazul unor date eronate/false.

Data: Semnatura:




ANEXA 3:

Declaratie de consimtimant privind acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal

Am fost informat(d) cu privire la prevederile Regulamentului 679/26 aprilie 2916
actualizat 2020 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 94/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor) adoptat in Parlamentul European si Consiliul
Uniunii Europene.

Am fost informat(&) cd beneficiez de dreptul de acces, de interventie asupra datelor mele
si dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale. Am fost informat(d) ¢ datele cu caracter
personal urmeazi si fie prelucrate si stocate in cadrul Centrului Judetean de Excelenti Tulcea.

Am fost informat(ad) cd prelucrarea datelor mele cu caracter personal este necesard in
vedeerea obligatiilor legale ce fi revin operatorului, respectiv Centrului Judetean de Excelenti
Tulcea, precum si in scopul intereselor si drepturilor ce imi revin in cadrul Centrului Judetean de
Excelentd Tulcea:

Am fost informat(d) cd am dreptul sa imi retrag consimtamantul in orice moment printr-o
cerere scrisd, intemeiata, datadd si semnata, depusa la sediul Centrului Judetean de Excelenta
Tulcea exceptand cazul in care prelucrarea datelor mele cu caracter personal este necesara in
legaturd cu primirea unor beneficii (financiare sau de alti naturi).

In consecintd, imi dau consimtamantul pentru prelucrarea, transmiterea si stocarea datelor
cu caracter personal in cadrul Centrului Judetean de Excelentd Tulcea.

Data, Nume si prenume/Semnatura,
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ANEXA 4

Calendar selectie cadre didactice in vederea incadriirii in sistemul de plati cu ora la Centrul
Judetean de Excelenti Tulcea

[ ] Perioada/data

Lansarea apelului de selectie a cadrelor didactice N 01 septembrie 2025
Transmiterea portofoliilor citre Centrul Judetean de Excelenta Tulcea 1-15 septembrie 2025

' Evaluarea portofoliilor si stabilirea punctajelor finale 16-17 septembrie 2025

| Depunerea contestatiilor pentru punctajele acordate 18 septembrie 2025
Rezolvarea contestatiilor 19 septembrie 2025 |
Interviu ) 19 septembrie 2025 |

| Anuntarea rezultatelor finale 22 septembrie 2025

Sir. Dobrogeanu Gherea nr, 3-4, 8200007, Tulcea
E-maiis isitl.excelenta @email.com






